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ASSESSORES 

NOME FUNÇÕES 

Ana Basílio 
 
 
 

Ofélia Valério 

- Monitorização de medidas de promoção do sucesso escolar: 
a) Coadjuvação; 
b) Planos de apoio tutorial; 
c) Tutorias; 
d) Apoio a alunos com Necessidades Educativas Especiais; 
e) Salas de estudo; 
f) Apoio ao estudo. 

- Monitorização da aplicação de medidas disciplinares, em articulação com o 
coordenador do GME (Gabinete de Mediação Escolar); 
- Monitorização das áreas funcionais dos alunos com Necessidades Educativas 
Especiais; 
- Monitorização da articulação do currículo; 
- Elaboração e organização de documentos de apoio à gestão; 
- Preparação da aplicação de provas de aferição, provas finais, provas de 
equivalência à frequência do ensino básico e secundário, exames finais nacionais e 
provas finais e exames a nível de escola. 

João Alves 
 
 
 

Vítor Peixeiro 

- Atualização sistemática de software do Agrupamento; 
- Produção sistemática de cópias de segurança; 
- Manutenção de hardware; 
- Apoio na utilização de software específico a pessoal docente e pessoal não 
docente; 
- Preparação e tratamento de dados estatísticos (Direção e DMADO – 
Departamento de Monitorização, Avaliação e Desenvolvimento Organizacional); 
- Inventariação de equipamentos; 
- Gestão de todos os programas do Agrupamento (Sumários / Alunos / GIAE / 
Horários, etc.); 
- Exportação e manutenção de dados dos diferentes programas do Agrupamento 
(Sumários / Alunos / GIAE / Horários, etc.); 
- Criação, atualização e manutenção do Office 365; 
- Gestão, atualização e manutenção da página do Agrupamento. 
- Gestão, controlo e atualização de dados nos programas PAEB, ENEB e ENES, 
assim como envio de remessas de dados; 
- Apoio a todo o serviço de exames. 

 


